Acarta

Card Production

Checkliste Hochpragung

Dateiformate:

- MS-Windows Excel
- MS-Windows Text-Datei

1) Datenaufbau:

Excel-Dateien:

Fr je eine Karte ist genau eine Zeile in der Datei vorzusehen.

Flr jedes Feld auf der Karte ist je eine Spalte in der Datei anzulegen.

Der Aufbau der Datei muss bei Anlieferung von mehreren Dateien (Abrufe) immer identisch sein, sonst fallen
Mehrkosten fir die Datenaufbereitung an.
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Text-Datei-Format:

Fr je eine Karte ist genau eine Zeile in der Datei vorzusehen.

e Die einzelnen Zeilen enden jeweils mit einem Zeilenumbruch (entspricht der Enter bzw. Return-Taste).
o Fir jedes Feld auf der Karte ist je ein Feld in der Datei anzulegen.
¢ Die einzelnen Felder sollten durch Semikolon getrennt werden. Andere verwendete Trennzeichen
gegebenenfalls angeben.
o Alle Zeilen missen exakt die gleiche Anzahl Felder haben; ggf. unter Anwendung eines Leerfeldes mit
einem Leerzeichen.
Bsp.: Anrede;Vorname;Name;Nummer
Frau ;Andrea;Musterfrau;0123456789
Herr;Max;Mustermann;1123456789
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2) Layout

Frau ;Andrga;Musterfrau 0123456789 ¢
Herr;Max;Mustermann;1123456789
usw.

FRAU

ANDREA MUSTERFRAU 0123456789

Bei der Gestaltung des Kartenlayouts muss die spatere Personalisierung bereits berticksichtigt werden.

Zu beachten ist, dass bei der Hochpragung die Gothic Schrift verwendet wird.

Mit den Zeichen (Bsp. Leerzeichen) in Namen oder Nummer verringert sich bzw. erhéht sich die Anzahl der zu
Verfligung stehenden Zeichen (max. 27). Bitte setzen Sie sich diesbezlglichen bei Unklarheiten schon in der
Gestaltungsphase mit uns in Verbindung.

3) Datentransfer:

E-Mail (info@acarta.de)
CD-ROM

Nutzen Sie die Mdglichkeit der Datenkompression bei groBem Datenvolumen z.B. WinZip. Beschriften Sie die
CD-Rom mit Ihrem Absender und Datum. Achten Sie darauf, dass auf der angelieferten CD-Rom keine Daten
vorhanden sind, die nicht zum aktuellen Beschriftungsauftrag gehéren.
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